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ВСТУП

За Законом України „Про вищу освіту” підготовка бакалаврів реалізує освітньо-професійну програму, яка орієнтована на підготовку фахівців для науково-дослідної та педагогічної діяльності, для подальшої роботи в державних адміністративних установах, в державних та недержавних закладах, що здійснюють управління в галузі культури і мистецтва, індивідуальної творчої та педагогічної діяльності. 

Завершальним етапом теоретичної підготовки з дисципліни “Історія естради” є написання курсової роботи, яка має репрезентувати:
– рівень набутих за період вивчення предмета теоретичних знань;

– уміння використовувати набуті знання при продукуванні нового знання; 

– навичок практичного застосування набутих знань при вирішенні теоретичних та практичних проблем майбутньої професійної діяльності.

Курсова робота має відповідати вимогам державного стандарту України ДСТУ 3008 – 95 “Документація. Звіти у сфері науки і техніки. Структура і правила оформлення”, який регламентує всі види наукового тексту. 

У першому розділі методичних рекомендацій розглянута послідовність етапів підготовки до захисту й процедура захисту курсової роботи.
У другому розділі розкриті вимоги державного стандарту щодо змісту, обсягу, структури, оформлення тексту курсової роботи; узагальнені правила цитування та посилання на використані джерела, оформлення списку літератури, додатків, анотацій курсової роботи.

Методичні рекомендації спрямовані на формування здатностей та вмінь майбутніх бакалаврів вирішувати різноманітні завдання науково-практичних та мистецько-творчих досліджень за напрямами культури і мистецтва та оформлення результатів досліджень.
Розділ 1. ЕТАПИ НАПИСАННЯ ТА ЗАХИСТУ КУРСОВОЇ РОБОТИ

1.1 Методичні рекомендації до виконання курсових робіт.
Загальні положення
Виконання курсової роботи передбачено навчальним планом з предмета “Історія естради і є своєрідним підсумком здобутих студен-том теоретичних знань та опанування практичних навичок з цієї дисципліни.

Мета курсової роботи – перевірити рівень самостійного мислення автора, його вміння збирати, аналізувати та узагальнювати матеріали, робити висновки, тобто практично застосовувати знання, набуті в процесі навчання.

Завданням курсової роботи є:
– систематизація та закріплення знань, які одержані в процесі вивчення дисципліни;

– розвиток вмінь застосовувати на практиці набуті теоретичні знання;

– формування та розвиток наукового мислення;

– розвиток вмінь здійснювати самостійні дослідження, спостере-ження, аналіз творчої та практичної діяльності установ галузі культури та мистецтва та окремих персоналій;

– відображення досліджень конкретних питань теми;

– вироблення навичок в оформленні науково-дослідної роботи;

Курсова робота виконується як на матеріалах конкретних концертних та навчальних закладів галузі культури і мистецтв, так і на базі теоретичних досліджень історичних художніх процесів, аналізу окремих історичних періодів становлення світового та національного естрадного мистецтва, що дає можливість творчого підходу студентів до виконання курсового дослідження. 
У процесі написання роботи студенти повинні показати вміння працювати з історичними і літературними джерелами, оволодіти прийомами добору, систематизації, аналізу статистичного матеріалу, чітко й логічно формулювати свої думки, проводити порівняльний аналіз, проявити вміння узагальнювати матеріали дослідження.

Для виконання курсової роботи кожному студентові оформлюється „Завдання” (див. додаток А).
Курсова робота має бути спрямована на розкриття сутності певної теоретичної або практичної проблеми на основі ґрунтовного аналізу першоджерел, проведення самостійних досліджень, систематизації та аналізу отриманих даних. 

Назва курсової роботи повинна бути по можливості короткою (4-6 слів). Назва має відповідати спеціальності, вказувати на суть проблеми, що досліджується, предмет та мету дослідження. Допускається додавання до назви невеликого підзаголовку, який конкретизує суть проблеми, що досліджується. У назві небажано використовувати ускладнену термінологію.

У курсовій роботі мають бути сформульовані та обґрунтовані положення, сутність яких можна було б кваліфікувати як нову ідею або теоретичне узагальнення проблеми. 

У курсовій роботі мають бути розроблені пропозиції та рекомендацій щодо практичного застосування отриманих у процесі дослідження результатів.

При написанні роботи зміст і результати самостійних досліджень необхідно викладати стисло й аргументовано, уникати загальновідомих або бездоказових тверджень. 

Обов’язковою умовою наукового тексту є чітка логіка викладу та правильність мовностилістичного оформлення. 

Текст повинен бути старанно вивіреним автором.

Курсова робота повинна мати таку структуру:

· вступ;

· основна частина;
· висновки;

· список використаної літератури;

· додатки.
1.2. Науковий керівник, консультант
Керівником курсової роботи є викладач дисципліни, з якої пишеться курсова робота
Науковий керівник:
– допомагає студенту остаточно визначити концепцію, зміст та структуру курсової роботи;
– допомагає скласти календарний графік роботи над курсовою роботою; 
– контролює дотримання студентом затвердженого календарного графіка;
– надає поради студенту щодо визначення та опрацювання фактичного матеріалу, літературних, архівних та інших джерел, необхідних для роботи над курсовим дослідженням;
– консультує студента з усіх питань, що виникають у процесі роботи над курсовим дослідженням;
– перевіряє написані частини тексту курсової роботи і надає поради щодо подальшої роботи студента; 
– перевіряє остаточний варіант тексту курсовою роботи та надає поради студенту щодо виправлення помилок і недоліків;
– пише відгук на курсову роботу ;
– бере участь у підготовці студента до захисту курсової роботи.
Розділ ІІ. МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ  

ТА ВИМОГИ ДО ЗМІСТОВНОЇ НАПОВНЕНОСТІ 

КУРСОВОЇ РОБОТИ

2.1. Вимоги до курсової роботи
Якість курсової роботи визначається її науково-теоретичним рівнем і практичною значущістю. У курсовій роботі необхідно всебічно розкрити тему, описати матеріал історичного, культурологічного та світоглядного характеру. Автор повинен надати критичний аналіз матеріалів. Усі розділи роботи та ілюстративно-аналітичний матеріал повинні бути взаємопов’язаними між собою, містити чіткі й логічні висновки.

Студент повинен засвідчити своє вміння добре орієнтуватися в матеріалі, відібрати головні найбільш суттєві напрями розкриття обраної теми, продемонструвати творчий підхід до обраної теми, правильне та глибоке висвітлення всіх аспектів, усвідомлення результатів дослідження та вміння робити узагальнення, складати реко-мендації щодо вдосконалення досліджуваної проблеми.

Курсова робота повинна бути акуратно надрукованою, мати ясну графіку ілюстративного матеріалу, без стилістичних та орфографічних помилок. 
Обсяг 40 – 45 сторінок. Текст повинен бути надрукований на одному боці аркуша формату А4 через півтора інтервали, шрифт розміром 14 Times New Roman, поля зверху, знизу, зліва та справа не менше 20 мм. Потрібно також дотримуватись пропорції обсягу всіх структурних частин роботи. Зокрема, вступ і висновки в сумі не повинні перевищувати 10 відсотків її загального обсягу.

2.2. Послідовність виконання курсової роботи
Важливою особливістю написання курсової роботи є вибір теми. Для всіх досліджень першим етапом роботи є вибір об’єкта.

Дослідження об’єкта буде основою курсової роботи; ознайомлення з обраним для дослідження об’єктом; характер та обсяг практично доступних для використання історичних, літературних, статистичних та інших джерел і матеріалів; можливості виїзду для безпосереднього ознайомлення з об’єктом дослідження та збирання первинного матеріалу.

Другим етапом є складання календарного графіка виконання роботи. Чітке дотримання його термінів дозволить своєчасно закінчити курсову, врахувати зауваження керівника, усунути недоліки, здати її на кафедру та вийти на захист.

Третій етап – добір та опрацювання літературних джерел. Для написання курсової роботи потрібен ретельний, обміркований добір літератури та джерел, складання загальної бібліографії. Ознайомлення з літературою та систематизація джерел здійснюється під час вивчення теми в ході навчального процесу та написання курсової роботи.
До складу бібліографії мають бути віднесені вітчизняні та іноземні підручники, навчальні посібники, наукові збірники, словники, енциклопедії, монографії, матеріали наукових конференцій, журнальні та газетні статті тощо. Слід починати із вивчення загальної (підручники, довідники, видання енциклопедичного характеру, теоретичні розробки), потім переходити до спеціальної літератури (інструктивні та нормативні документи, монографії, статті, періодичні видання, картографічний матеріал, статистичні дані тощо).

Вивчення літератури та наукові дослідження повинні проводитись в діалектичному аспекті – від історії питання, його теоретичних засад, до сучасного стану, практичної реалізації, перспектив розвитку. Це дозволяє вивчити явище чи проблему в динаміці, виявити тенденції розвитку, науково спрогнозувати її. Після добору літератури слід розпочинати її вивчення, систематизацію, конспектування. Під час роботи над літературою студент повинен зуміти дати аналіз прочитаної праці, критично розібрати концепції автора, відзначивши їх сильні та слабкі сторони. Якщо з якоїсь проблеми існує декілька точок зору, то автор курсової роботи повинен коротко викласти кожну з них, дати їм критичну оцінку й обґрунтувати чому він дотримується тієї чи іншої концепції, чи запропонувати та довести власну точку зору.
Робота виконується за планом, розробленим студентом і погодженим з керівником (додаток Б).
2.3. Правила написання тексту курсової роботи
Загальні вимоги до тексту курсової роботи:

– чіткість, конкретність та логічно-послідовне викладення матеріалу;

– доказовість аргументації та доказовість висновків;

– наочність.

Досить складним і відповідальним етапом у підготовці курсової роботи є написання вступу, в якому обґрунтовується актуальність теми, її наукове й практичне значення; аргументується вибір об’єкта, предмета дослідження, визначається мета та конкретні завдання дослідження; окреслюється структура курсової роботи. Подається аналітичний огляд літератури, коротка характеристика джерел, які мають відношення до теми. 

В основній частині викладається зміст дослідження: основи проблеми, практичні питання, досвід їх розв’язання, розрахунки та пояснення до них тощо. Кожний розділ повинен закінчуватися короткими узагальненнями та висновками. 
Завершують курсову роботу висновки: у стислій формі викладаються основні положення, рекомендації й пропозиції наукового та практичного характеру щодо подальшого вдосконалення діяльності досліджуваного об’єкта або вирішення визначених проблем. Висновки повинні бути короткими, конкретними й супроводжуватись оцінкою теоретичного ефекту від їх запровадження в практику, мати історично-теоретичну, народно-господарчу, наукову або соціальну значущість.

Список використаної літератури та джерел складається лише з тих історичних, літературних і статистичних джерел, що були використані в процесі написання курсової роботи.

2.4. Оформлення курсової роботи
Оформлення наукового апарату є наочним свідченням уміння студента працювати над літературою та джерелами. Слід робити посилання на кожне запозичене положення чи точку зору. У ході цитування слід звірити текст і дати точний опис джерела, звідки взято цитату. Усі факти, положення, цитати, розрахунки, використані в курсовій роботі, повинні мати посилання на літературу. Водночас необхідно дотримуватись встановлених стандартів до оформлення бібліографічного опису використаної літератури.

Найбільш поширеним є посилання в тексті щодо використаних цитат. У такому випадку посилання оформлюється у скороченому вигляді – береться у квадратні дужки. Наприклад: [3. – С. 23], де перша цифра “3” означає номер використаного літературного джерела, а друга – “23” – її сторінку. 
Часто у тексті зустрічаються місця, що потребують приміток, тобто додаткових пояснень або коментарів. Вони оформлюються як виноски знизу кожної сторінки і позначаються “зірочкою” (або маленькою літерою “х”).

Важливою частиною курсової роботи є таблиці та іллюстративні матеріали. Таблиці, в яких систематизована необхідна інформація, та малюнки, що вміщують різноманітні графічні ілюстрації мають позначатися в межах роботи арабськими цифрами; розміщуються вони після першого посилання на них у тексті (посилання мають бути на всі таблиці та малюнки) або під текстом, вказуючи прізвище автора, назву праці, місце та рік видання, сторінку. 
2.4.1. Зміст

Курсова робота починається з титульної сторінки (додаток В). 
Зміст подають на початку роботи після титульної сторінки та завдання на курсову роботу. 

Аркуш, на якому подають зміст, є другою сторінкою курсової роботи, з якої у верхньому правому кутку сторінки проставляється нумерація сторінок курсової роботи (додаток Д) 

У змісті зазначаються основні структурні елементи курсової роботи (умовні позначки, вступ, найменування та нумерація всіх розділів, підрозділів та пунктів, якщо вони мають підзаголовок, основної частини курсової роботи, висновки, список літератури, додатки).

У змісті найменування основних структурних елементів курсової роботи містяться із зазначенням їх початкових сторінок .
2.4.2. Перелік умовних позначок, символів, скорочень,

термінів (за необхідністю)

Перелік умовних позначок подається перед вступом у разі, коли в роботі вжито специфічну термінологію, використані маловідомі скорочення, нові символи, позначення.

Перелік термінів, скорочень, символів, позначень подається в алфавітному порядку. 

Значення кожного терміна, скорочення, символу, позначення  розкривається у стислому тлумаченні ( додаток Є). 
2.4.3. Вступ

Вступ розміщується з нової сторінки. Слово “ВСТУП” друкується великими літерами. Обсяг вступу складає 3-5 сторінок.  

Згідно з вимогами до наукових текстів вступ неодмінно має містити визначену послідовність положень, що дають загальне уявлення про роботу.

Неодмінні складові вступу в тексті роботи необхідно виділяти жирним шрифтом (актуальність теми дослідження, мета дослідження, завдання дослідження, об’єкт та предмет дослідження, методи дослідження, наукова новизна дослідження, практична значимість дослідження.) 

Обґрунтування актуальності теми дослідження не повинно бути багатослівним. Достатньо декількома реченнями, по-перше, окреслити проблему, яка зумовила вибір теми курсової роботи, по-друге, показати, що робота спрямована на вирішення цієї проблеми. 

	Приклад

	Актуальність теми дослідження зумовлена складними процесами становлення та розвитку національного естрадного мистецтва. Трансформації та модернізації сфери професійної діяльності соліста-вокаліста в межах сучасного шоу бізнесу...що проходять під впливом підвищеної активності інформаційних технологій… тому тема даного дослідження…


Далі при обґрунтуванні актуальності теми дослідження необхідно висловити своє бачення сучасного стану проблеми. З’ясування сучасного стану проблеми проводиться на основі критичного аналізу досліджень попередників, в яких досліджуються явища або процеси, що слугували становленню проблеми. У вступі наводять лише основні дослідження з проблеми із зазначенням провідних фахівців у даній сфері. Розширене й поглиблене оцінювання стану проблеми проводиться у першому розділі роботи. 

Мета дослідження формулюється після обґрунтування актуальності теми дослідження. Не слід формулювати мету як “дослідження….”, “вивчення …”, оскільки ці терміни вказують лише на спосіб досягнення мети. 

Завдання дослідження, які необхідно вирішити для досягнення поставленої мети, формулюються за допомогою безособових дієслів майбутнього часу спрямованої дії після визначення мети дослідження.  

Слід звернути увагу на те, що сформульовані завдання дослідження визначають назви розділів і підрозділів основної частини курсової роботи. Зокрема, перші завдання неодмінно спрямовані на огляд літератури за темою дослідження, вибір напряму дослідження, загальної методики й основних методів дослідження.  

Сформульовані завдання визначають наукову новизну та практичне значення дослідження.

	Приклад

	Мета дослідження полягає в розробленні методичного підґрунтя для осмислення специфіки... або особливостей стану історичного періоду світової або української естради

Досягнення поставленої мети забезпечить виконання таких  завдань:

– проаналізувати особливості становлення;
– узагальнити творчий або педагогічний досвід;
– виявити негативні й позитивні наслідки; 

– розглянути перспективи розвитку естрадного мистецтва або професійних закладів України.


Після мети й завдання дослідження також визначають об’єкт і предмет дослідження, що співвідносяться між собою як загальне й часткове. 

Під об’єктом дослідження розуміють теоретичну модель певного явища або процесу, що породжують проблему, вирішення якої є метою курсової роботи. 

Предмет дослідження є тією частиною об’єкта, на дослідження якої спрямовані завдання курсової роботи. Зазвичай предмет дослідження безпосередньо визначає тему курсової роботи  

	Приклад

	Об`єкт дослідження: вища освіта естрадного виконавця в період перебудови.

Предмет дослідження: особливості впровадження оригінальних або авторських методик навчання естрадних виконавців в вищих навчальних закладах культури і мистецтва України.


Методи дослідження курсової роботи визначені її метою, завданнями, об’єктом, предметом дослідження. У вступі коротко й змістовно розкривають застосування яких методів при вирішенні певного завдання дослідження уможливило досягнення поставленої мети. 

Узагальнення у вступі застосованих у дослідженні методів дає змогу пересвідчитися в обґрунтованості вибору того чи іншого методу для вирішення конкретного завдання. 

Наукова новизна дослідження базується на результатах, що отримані при виконанні завдань дослідження. Ступінь новизни визначається термінами “вперше”, “проаналізовано”, “набуло розвитку”. 
Сутність кожного положення наукової новизни дослідження треба формулювати чітко без другорядних нагромаджень, звертаючи особливу увагу на відмінність одержаних результатів від відомих та на рівень досягнутої новизни. 

	Приклад

	Наукова новизна роботи полягає в тім, що вперше….., на основі… проведено (розроблено, отримано)… удосконалено




Практична значимість дослідження розкривається через рекомендації щодо можливого або повідомлення щодо здійсненого використання отриманих результатів. Вказуючи на практичну значимість дослідження, необхідно інформувати про ступінь готовності отриманих результатів до впровадження або масштабів їхнього використання.

2.4.4. Основна частина

Основна частина належить до головних складових структури курсової роботи.

Текст основної частини поділяють на розділи, підрозділи, пункти. Заголовки розділів, підрозділів, пунктів, відстані між заголовками і текстом визначені державним стандартом ДСТУ 3008 – 95.

Нумерація розділів, підрозділів, пунктів повинна відповідати вимогам державного стандарту. 

Найменування розділів та підрозділів повинно бути пов’язаним із сформульованими у вступі метою, завданнями, об’єктом, предметом та методами курсової роботи. 
Кількість розділів основної частини, та їх розподілення на підрозділи, визначають завдання дослідження. Курсова робота повинна містити не менше двох розділів. 

Основному тексту кожного розділу може передувати короткий опис вибраного для виконання певного завдання напряму дослідження і застосованих методів дослідження.

У розділі І завжди подають огляд літератури за темою. Огляд літератури дає змогу проаналізувати основні етапи розвитку наукової думки в предметній сфері курсової роботи. Аналіз етапів допомагає виявленню питань, що залишилися невирішеними, і, отже, визначити місце курсової роботи в процесі вирішення проблеми. Обсяг розділу не повинен перевищувати 15 сторінок. 

У розділі ІІ, як правило, обґрунтовують мету дослідження, розкривають методи вирішення конкретних завдань дослідження, розглядають гіпотези щодо шляхів вирішення проблеми, наводяться відомості про проведені теоретичні дослідження, спостереження тощо; проводиться аналіз отриманих результатів; висвітлюється внесена автором новизна в підходах до вирішення проблеми; дається оцінка пов-ноти вирішення поставлених завдань дослідження, достовірності одержаних результатів шляхом їх порівняння з аналогічними результатами, які наведені у публікаціях вітчизняних і закордонних авторів. Обсяг розділу може коливатися від 15 сторінок і більше.

У кінці кожного розділу стисло без зайвих подробиць формулюють висновки, які містять сутність отриманих в даному розділі наукових і практичних результатів.
Виклад матеріалу дослідження в тексті та ілюстраціях основної частини курсової роботи має підпорядковуватися визначеним у вступі меті, завданням, об’єкту, предмету, методам дослідження.  

2.4.5.  Висновки

Курсову роботу завершують висновки. Як і всі основні складові структури курсової роботи, заголовок висновків друкують великими літерами з нової сторінки роботи. Обсяг висновків не менше 2 сторінок. Текст висновків розподіляється на підпункти, в першому з яких коротко оцінюється стан проблеми, а далі послідовно розкриваються методи вирішення завдань дослідження, викладаються найважливіші наукові результати, які отримані в процесі виконання курсової роботи, дається оцінка отриманих результатів і рекомендацій щодо їх практичного використання. 

У висновках слід звернути увагу на якісні та кількісні показники здобутих результатів, обґрунтування достовірності результатів та рекомендацій щодо їх практичного застосування.

Остання сторінка висновку є останньою сторінкою, що входить до обсягу курсової роботи.

2.4.6. Література

Список літератури починається з нової сторінки, розміщується після висновків і містить бібліографічні описи першоджерел, що використані в процесі написання курсової роботи.

Сторінки, на яких міститься список літератури, послідовно нумеруються, однак не входять до обсягу курсової  роботи.  

Список літератури є суттєвою частиною курсової роботи, бо віддзеркалює самостійну працю її автора, свідчить про глибину осягнення проблеми, що досліджується, про ступінь опрацювання завдань курсової роботи, про обізнаність автора роботи з новітніми досягненнями у сфері його наукових інтересів.

Бібліографічний опис доцільно складати при опрацюванні першоджерел. Бібліографічний опис виписують із каталогів і бібліографічних покажчиків повністю без пропусків будь-яких елементів, скорочення назв і т. ін. Список літератури може укладатися в алфавіт-ному порядку за прізвищами авторів або назвами книг.

Якщо в роботі використані архівні джерела, їх виділяють в окрему групу і починають ними список літератури. Використані джерела іноземною мовою подаються наприкінці списку літератури, що видана державною та російською мовами. Якщо в роботі використані джерела з мережі Internet, то їх розташовують після посилань на джерела на паперових носіях.

Бібліографічний опис джерел складають відповідно до чинних стандартів із бібліотечної та видавничої справи ГОСТ 7.1-84 “Библио-графическое описание документа. Общие требования и правила составления”, ДСТУ 3582-97 “Інформація та документація. Скорочення слів в українській мові в бібліографічному описі. Загальні вимоги та правила”, ГОСТ 7.12-93 “Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила”. 

Приклади оформлення бібліографічного опису літератури наведені у додатку Ж та додатку З.  
Розділ ІІІ. ЕТАПИ ПІДГОТОВКИ ДО ЗАХИСТУ КУРСОВОЇ РОБОТИ

3.1. Порядок подання роботи на рецензію і захист
Виконану курсову роботу належить подати на відповідну кафедру для перевірки та рецензування. У рецензії мають бути висвітлені такі питання: позитивні сторони курсової роботи, її недоліки, попередня оцінка роботи.

Якщо курсову роботу виконано з серйозними недоліками, то вона повертається для доопрацювання, відповідно до вказівок рецензента, й розглядається керівником додатково.

Готуючись до захисту курсової роботи, студент має ознайоми-тись зі змістом рецензії, з’ясувати характер зроблених зауважень і підготувати на них відповіді.

Захист курсової роботи відбувається перед комісією під час заліково-екзаменаційної сесії.

У вирішенні питання щодо оцінки курсової роботи, після її захисту, береться до уваги рівень виконання роботи, вміння студента пов’язувати теоретичні знання з практичною роботою установи, змістовність відповідей на поставлені запитання.

У випадку, коли студент на захисті отримає незадовільну оцінку, комісія приймає рішення про повторний захист або про зміну теми курсової роботи. Якщо студент удруге не захистить курсову роботу, його відраховують з Академії.

3.2. Порядок публічного захисту курсової роботи
Студент під керівництвом свого наукового керівника готує публічний виступ. 
У стислому виступі студент має:

· окреслити сутність наукової проблеми і стан питання;

· дати визначення предмета та об’єкта дослідження;

· обґрунтувати актуальність наукової проблеми;

· викласти мету й завдання наукового дослідження;

· розкрити зміст курсової роботи;

· викласти результати та висновки дослідження; 

· надати аудіо, відео, графічні або інші додаткові матеріали;

· дати аргументовані роз‘яснення до критичних зауважень, висловлених підчас захисту курсової роботи, стисло й аргументовано відповісти на усі запитання.

Розділ ІV. МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ ЩОДО ОРГАНІЗІЦІЇ ПІДГОТОВКИ РЕФЕРАТІВ (ДОПОВІДЕЙ ТА ПОВІДОМЛЕНЬ)

4.1. Загальні положення 

Специфіка навчальних закладів галузі культури і мистецтва має суттєву відмінність у здійсненні навчального процесу для студентів творчих спеціальностей, а саме: широке використання індивідуальних графіків навчання. У зв’язку з концертно-гастрольною діяльністю студента-артиста призначається індивідуальна програма, яка вимагає активного впровадження в навчальний процес такої форми контролю якості знань студентів, як написання ними рефератів.

За визначеним переліком тем з певного предмета викладач обирає для студентів, що навчаються за індивідуальною програмою, необхідну кількість та тематику рефератів (не менше 2-х) у кожному семестрі для перевірки знань та атестації. Інші студенти виконують в семестр мінімум один реферат.

4.2. Вимоги  до підготовки та оформлення  реферату
Реферат це – перша студентська науково-дослідна робота, яка є результатом самостійного опрацювання певного питання чи проблеми.

Першочергова вимога до реферату – чітке відображення і теоретичне осмистення заданої теми, що передбачає творчий підхід, правильне та глибоке висвітлення всіх її аспектів.

Реферат починається з титульної сторінки, містить вступ, основну частину, висновки, список літератури. Обсяг реферату становить 10-15 сторінок друкованого тексту. Сторінки мать бути прономеровані, дотримано інтервал. На титульній сторінці вказується назва навчального закладу й тема реферату, прізвище студента, курс і група. В кінці, після списку використаної літератури, студент ставить особистий підпис.

У вступі слід аргументувати актуальність теми, її важливість для науки й практики, порівняти власне бачення проблеми і попередніх дослідників.
В основній частині висвітлюються основні змістові аспекти теми та авторські підходи до їхнього дослідження, визначаються основні тенденції дослідження, основні наукові підходи щодо вирішення проблеми. 
У висновках підсумовуються результати дослідження і окреслюються перспективи подальшого опрацювання теми. 
 Додаток А
Зразок завдання з підготовки курсової  роботи

ДЕРЖАВНА АКАДЕМІЯ КЕРІВНИХ КАДРІВ КУЛЬТУРИ І МИСТЕЦТВ

Затверджую   “__” __________ 200_ р.

Завідувач кафедри ___________________

                                            (назва кафедри)

______________________________________

  (науковий ступінь, вчене звання, прізвище, ім’я, по батькові)

ЗАВДАННЯ

на курсову роботу

Студенту___________________________________________________________




(прізвище, ім’я, по батькові)

Тема роботи  __________________________________________________________

______________________________________________________
Обґрунтування завдання курсової роботи ________________________
_____________________________________________________
______________________________________________________
Перелік питань, що  потребують дослідження ____________________

1)__________________________________________________________2)__________________________________________________________3)__________________________________________________________

Дата видачі завдання ____________________________

Термін подання роботи до захисту  _______________________________
Науковий керівник _________________________________________________
________________________________________________________________________________

                             (прізвище, ім’я, по батькові, науковий ступінь, вчене звання) 
Завдання прийняв до виконання _______________








(дата) 

Студент_______________ 

                     (підпис)
Додаток Б
Приклад оформлення плану курсової роботи
Тема: ЖАНРИ ПУБЛІЦИСТИКИ ТА САТИРИ В ТВОРЧОСТІ А.І.РАЙКІНА
ВСТУП.
РОЗДІЛ 1. ІСТОРІЯ СТАНОВЛЕННЯ ПУБЛІЦИСТИКИ ТА САТИРИ В ЕСТРАДНИХ ТЕАТРАХ СРСР .
1.1. Визначні актори сатиричного та публіцистичного жанру ХХ ст.
1.2. Театр Естради в СРСР та вплив його роботи на становлення жанру політичної сатири. 
РОЗДІЛ 2. КОРИФЕЇ РАДЯНСЬКОЇ ЕСТРАДИ В ЖАНРАХ САТИРИ І ПУБЛІЦИСТИКИ ХХ СТ. 
2.1. Етапи творчого становлення А.І.Райкіна як актора.
2.2. Характеристика новаторства А.І.Райкіна у сфері публіцистики та сатири.
ВИСНОВКИ
ДОДАТКИ
ЛІТЕРАТУРА
Додаток В
Зразок титульної сторінки курсової роботи
ДЕРЖАВНА АКАДЕМІЯ КЕРІВНИХ КАДРІВ КУЛЬТУРИ І МИСТЕЦТВ

До захисту допускаються

Зав. кафедрою_________

_____________________


“___” __________200 __р.

_____________________

 (підпис)  

КУРСОВА РОБОТА

На тему _________________________________________________

________________________________________________________

________________________________________________________

________________________________________________________

Студента ____________ курсу____

групи_________________________

(денної (заочної) форми навчання)

______________________________

(прізвище, ім’я та по батькові)
  ______________________________

Науковий керівник______________

______________________________

______________________________

______________________________

                                                           (підпис)

Додаток Г
Зразок титульної сторінки реферату
ДЕРЖАВНА АКАДЕМІЯ КЕРІВНИХ КАДРІВ КУЛЬТУРИ І МИСТЕЦТВ

Реферат

На тему _________________________________________________

________________________________________________________

________________________________________________________

________________________________________________________

Студента ____________ курсу____

групи_________________________

(денної (заочної) форми навчання)

______________________________

(прізвище, ім’я та по батькові)
  ______________________________

Науковий керівник______________

______________________________

______________________________

______________________________

                                                                 (підпис)

 Додаток Д
Зразок змісту курсової роботи

ЗМІСТ

ПЕРЕЛІК УМОВНИХ ПОЗНАЧОК (за необхідністю)
3

ВСТУП 
4

ОСНОВНА ЧАСТИНА

РОЗДІЛ 1 НАЗВА РОЗДІЛУ
6

1.1. Назва підрозділу 
………………………………………… 6

1.2. Назва підрозділу 
…………………………………………15

РОЗДІЛ 2 НАЗВА РОЗДІЛУ  ………………………………......20

2.1. Назва підрозділу .
………………………………………….20

2.2. Назва підрозділу .
…………………………………………..25

2.3. Назва підрозділу .
…………………………………………..30

ДОДАТКИ (за необхідністю). 
 40

ЛІТЕРАТУРА. ………………..
.45

Додаток Є
Зразок умовних скорочень
УМОВНІ ПОЗНАЧКИ, СИМВОЛИ, 
СКОРОЧЕННЯ, ТЕРМІНИ
абстр. – абстрактне слово

вищ. ст. – вищий ступінь
див. – дивись

заст. – застарілий термін

наук. – науковий термін

перен. – переносне значення

порядк. – порядковий

рис. – рисунок

сист. – систематичний

фрагм. – фрагмент

Додаток Ж
СХЕМИ ОФОРМЛЕННЯ БІБЛІОГРАФІЧНОГО ОПИСУ

	Монографія 
	Прізвище, ініціали автора. Назва. – Місто : Вид-во, Рік. – К-ть стор.

	Багатотомне видання
	Прізвище, ініціали автора. Назва : в 4т. – Місто: Вид-во, Рік. – Т.2. : Назва тому. – К-ть стор.

	Колективна монографія
	Прізвище першого автора. Назва  /Ініціали, прізвища 1-го, 2-го, 3-го… (не більше п’яти) авторів та ін. – Місто : Вид-во, Рік. – Номер розділу (Р. 2). – К-ть стор.

	Збірник
	Назва збірника: Зб. наук. праць. – Місто: Вид-во, Рік. – К-ть стор.

	Посилання на окрему статтю збір-ника
	Прізвище, ініціали автора. Назва статті // Назва збірника: Зб. наук. праць. – Місто : Вид-во, Рік. – Стор.

	Посилання на журнальну статтю
	Прізвище, ініціали автора. Назва статті //Назва журналу. – Рік. – Номер журналу. – Стор.

	Посилання на газетну статтю
	Прізвище, ініціали автора. Назва статті // Назва газети. – Рік. – Дата


Додаток З
ПРИКЛАДИ ОФОРМЛЕННЯ БІБЛІОГРАФІЧНОГО
 ОПИСУ ЛІТЕРАТУРИ
Монографії, підручники, словники 

(до трьох авторів)

1. Горський В.С. Святі Київської Русі. – К. : Абрис, 1994. – 128 с.
2. Шейко В.Н. История художественной культуры: Средние века. Возрождение: учеб. для студентов вузов искусства и культуры / В.Н Шейко., А.А Гаврющенко., А.В Кравченко. – Харьков: ХНАК, 1999. – 227 с. 
3. Великий тлумачний словник сучасної української мови / уклад. і гол. ред. В.Т.Бусел. – К. ; Ірпінь : ВТФ “Перун”, 2005. – 1728 с.
. 

Багатотомні видання

4. Гегель Г. В.Ф. Наука логіки : в 3 т. – М., 1970. – Т. 1. – С. 408-475.

5.  Гоббс Т. Левиафан II. Сочинения : в 2 т. – М., 1970. – Т.2. – С. 15-45.

6. Антология мировой философии : в 4 т. – М.,1970. – Т.2. – С. 25-32.

7. Boehme J. Mystenum Magnum : In 2 v. – Paris : Aubler, 1945. – V.l. – p. 29.

Статі з книг, збірників, документів, хрестоматій
8. Бєлявіна Н. Соціальний стан артиста-музиканта кінця XVIII – початку XIX ст. (за листами Л. ван Бетховена) // Культура і сучасність : зб. наук. праць. –  Вип.5. – К. : ДАКККіМ. – 2003. 

9. Allen P. Before the Icon of Sopfia, 1888-1895 // Vladimir Soloviev : Russian Mystic. – N.Y. : Steinerbooks, 1978. – P. 225.

Статі з журналів, газет
10. Апраксина О. Быть или не быть перестройке музыкального воспитания в школе // Сов. музыка. – 1989. – № 1. – С. 61–67.
11. David Z. The influence of Jacob Boehme on Russian Religious Through // Slave Revew. – V. 2I. – 1962. –№ l. – P. 42. 

12. Квятковский Е. Стандарт художественного образования – социальный заказ общества школе // Искусство в школе. – 1994. – № 4. – С. 26–29.

Навчально-методичне видання

Туріна Олена Андріївна
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